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Informointiasiakirja - opiskelijahallinto

Rekisterinpitija ja yhteystiedot

Kouvolan Ammattiopisto Oy

Taitajantie 2, 45100 Kouvola

Y-tunnus: 32131291

toimitusjohtaja | rehtori Petri Tani (rekisterinpitajan vastuuhenkild)
sovellusasiantuntija Johanna Pitkdnen (rekisterin vastuuhenkild)
tietosuojavastaava@eduko.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Opiskelijoiden henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisten velvoitteiden perusteella ope-
tuksen jarjestamista varten. Siihen liittyvat:

e opiskelijaksi hakeutuminen

e tutkintokohtaisten perusteiden mukainen opetus seka tutkintoihin sisaltyvien arviointikritee-
reiden noudattaminen

e ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus seka tydohodn ja itsendiseen elamaan val-
mentava koulutus

e ammatillista osaamista syventavaan tai tdydentavaan koulutukseen ilmoittautuminen ja sen

jarjestdminen

henkildstokoulutus

erityisen tuen jarjestdminen sita tarvitseville.

Erityisia henkilotietoryhmia sisaltavien tietojen (esimerkiksi terveytta koskevat tiedot) kasittely voi
olla tarpeen esimerkiksi opiskelijaksi hakeutumisen tai erityisen tuen jarjestamisen vuoksi. Niita voi
olla tarpeen kasitella myos opiskeluoikeuden peruuttamisen yhteydessa.

Joidenkin tietojen osalta henkildtietojen kasittely perustuu suostumukseen, esimerkiksi nimen jul-
kaiseminen mediassa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Opiskelija- ja opintotietoja yllapidetaan opiskelijan oikeuksien ja etujen turvaamiseksi. Rekisterin
henkilotietojen kasittelyn perusteena on:
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e Rekisterinpitajan lakisdateisten velvoitteen noudattaminen (Lainsdadantd, johon kasittely
perustuu: laki ammatillisesta koulutuksesta, asetus ammatillisesta koulutuksesta, laki am-
matillisen koulutuksen rahoituksen laskentaperusteista, laki tutkintokoulutukseen valmen-
tavasta koulutuksesta, oppivelvollisuuslaki, laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekiste-

rista, EU yleinen tietosuoja-asetus, tietosuojalaki)

e Yleista etua koskeva tehtava tai tilastointi

Edelld mainittu rekisterinpitajan oikeutettu etu voi olla olemassa esimerkiksi, kun rekisterdidyn ja

rekisterinpitajan valillda on merkityksellinen ja asianmukainen suhde, joka syntyy, kun rekisterodity on
rekisterin kayttotarkoitukseen liittyvassa suhteessa rekisterinpitajaan, ja kun kasittely tapahtuu tar-
koituksiin, joita rekisterdity on kohtuudella voinut odottaa henkilotietojen ker@dmisen ajankohtana

ja sen yhteydessa.

Mita henkilotietoja kasittelemme

e Opiskelijan perustiedot

o Opiskelijan tiedot

opiskelijanumero

kayttajatunnukset

oppijan kansallinen tunniste (OID)

sukunimi, etunimet, kutsumanimi, (entinen sukunimi)
henkilétunnus, syntymaaika, sukupuoli

kansalaisuus, kansallisuus, kotimaa, aidinkieli
yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdhkdposti)
kotikunta, asuinkunta

huoltajan/ldhiomaisen tiedot ja Wilma-tunnukset seka kirjautumistiedot
veronumero (tekniikan alan opiskelijoilta)

turvakielto, salaiset yhteystiedot

tietojen luovuttamista koskevat luvat

Sora-alan terveydentilavaatimukset

o Opiskelu- ja tutkintotiedot

toimipiste

opiskelutyyppi

tutkinto, tutkintonimike, suoritettava laajuus, vaadittu laajuus
opiskeluoikeuden OID

pohjakoulutus

lasnaolo-, valmistumis-, ero- ja keskeyttamistiedot
opiskeluaika
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= henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma (HOKS)
= opintosuoritukset ja arviointi, seka tentit
=  opintojen edistyminen
= todistusmerkinnat ja patevyydet
= rahoitus
= opiskeluoikeuteen ja rooliin liittyvat lisatiedot
=  oppisopimusopiskelijan opiskeluoikeuden linkitystiedot
= oppivelvollisuus-/maksuttomuustiedot
e Opintotiedot
o opinnot (tutkinnon osat ja tutkinnon osan osa-alueet)
o opintojakson toteutukset
o henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOKS) ja siihen liittyvat tiedot
o kansainvéliset opiskelu- ja harjoitteluvaihdot
e Opintosuoritustiedot
o suoritetut opinnot seka suoritettujen nayttojen tiedot
o opintojen jatenttien arvioinnin tiedot
o valmistumistiedot
e Hakija-tiedot
opiskelijan henkilétiedot (etunimet, kutsumanimi, sukunimi, hetu)
osoitetiedot
aidinkieli
kansalaisuus
pohjakoulutustiedot
hakukohteeseen ja koulutukseen liittyvat tiedot
ilmoittautumis- ja maksutiedot
sora-alan terveydentilavaatimukset
aiemmat opiskeluoikeuden peruuttamispaatokset

o 0O O 0O 0 0 o o O

opiskelijavalinnan tulosten julkaisulupaan liittyvat tiedot

Mista lahteista henkilotiedot kerataan ja kuka henkilotietoja kasittelee
Tietoja kerataan:

e Opintopolku-palvelun ja jatkuvan haun kautta
e Henkildlta itseltdan
e Huoltajilta

Kaytossa olevat jarjestelmat:

e opiskelijahallintojarjestelma Primus
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e Opintopolku
Henkildtietoja kasittelee henkildt, joilla on tydtehtaviin perustuva tarve ja oikeus kasitella rekisterin
henkildtietoja.

Tietojen sailytysajat ja suojaaminen

Sailytysajat perustuvat arkistolakiin ja lainsaadantoon seka Eduko konsernin tiedonohjaussuunni-
telmaan. Henkildtietoja sailytetaan vain niin kauan kuin niita tarvitaan.

Kenelle luovutamme tietojasi

Luovutamme henkilétietoja lainsdadannon edellytysten mukaan, esimerkiksi Opetushallitus, Kan-
sanelakelaitos, Matkahuolto ja TY-palvelut. Henkilon suostumuksesta luovutamme kolmansille
osapuolille, esimerkiksi Slice.fi- sahkoinen opiskelijakortti.

Luovutetaanko tietoja EU:n ulkopuolelle
Emme siirra tietoja Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada paasy itsedan koskeviin tietoihin laissa sdadetyin perustein. Rekis-
terdidylla on lisaksi oikeus pyytaa itseaan koskevien epatarkkojen ja virheellisten tietojen oikaise-
mista seka pyytaa itseaan koskevien tietojen kasittelyn rajoittamista tai poistamista. Pyynto osoite-
taan kirjallisesti rekisterin vastuuhenkildlle tai varahenkildlle. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteut-
tamasta poistoa laissa sdadetyin perusteluin tai rekisterinpitajaa koskettavien velvollisuuksien ja
oikeuksien perusteella.

Jos katsot, ettd tietosuojaoikeuksiasi on loukattu, ole yhteydessa rekisterinpitajaan. Rekisteroidylla
on oikeus tehda valitus rekisterinpitajan toimista valvontaviranomaiselle.
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