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Informointiasiakirja - rekrytointi

Rekisterinpitija ja yhteystiedot

Kouvolan Ammattiopisto Oy

Taitajantie 2, 45100 Kouvola

Y-tunnus: 3213129-1

toimitusjohtaja | rehtori Petri Tani (rekisterinpitajan vastuuhenkild)
henkildostdassistentti, sovellusasiantuntija Katja Noukkala (rekisterin vastuuhenkild)
tietosuojavastaava@eduko.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekrytointiprosessin hoitaminen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

e Tydsopimuksen taytantédnpano
e Rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteen noudattaminen (Lainsdadantd, johon kasittely
perustuu: Tyosopimuslaki, Tyoaikalaki, Vuosilomalaki, Tyoturvallisuuslaki ja Tydehtosopi-
mukset)
e Yleista etua koskeva tehtava tai tilastointi
Mita henkil6tietoja kasittelemme

Hakijat:

¢ Nimi, syntymaaika, puhelinnumero, osoite, sdhkopostiosoite

e Kielitaito, tutkinnot, koulutus, tyokokemus

e Vapaamuotoiset kuvaukset tyonhakijasta ja osaamisesta
Arkaluonteiset henkilotiedot: kuvaukset ovat vapaamuotoisia ja niissa voi olla arkaluonteisia henki-
Gtietoja

Mista lahteista henkilotiedot kerataan ja kuka henkilotietoja kasittelee
Tietoja kerataan:

e Henkilolta itseltaan
Kaytossa olevat jarjestelmat:

e TCD Consulting and Research Oy:n Survey -lomake
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Henkildtietoja kasittelee henkildt, joilla on tydtehtaviin perustuva tarve ja oikeus kasitella rekisterin
henkildtietoja.

Tietojen sailytysajat ja suojaaminen

Sailytysajat perustuvat arkistolakiin ja lainsaadantoon seka Eduko konsernin tiedonohjaussuunni-
telmaan. Henkilotietoja sailytetaan vain niin kauan kuin niita tarvitaan. Tyontekijoiden tydsopimus-
tietoja sailytetdan vahintaan 10 vuotta tydsuhteen paattymisen jalkeen.

Kenelle luovutamme tietojasi
Tietoja luovutetaan rekrytointiprosessissa mukana oleville henkiloille.
Luovutetaanko tietoja EU:n ulkopuolelle

Tietoja siirretaan EU/ETA alueen ulkopuolelle ainoastaan tilanteissa, joissa tyontekijaa koskevat
tydnantajavelvoitteet ovat lainsaddanndon, verosopimusten tai sosiaaliturvasopimusten mu-
kaan hoidettava EU/ETA alueen ulkopuolella.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada paasy itsedan koskeviin tietoihin laissa sdadetyin perustein. Rekis-
teroidylla on lisaksi oikeus pyytaa itseaan koskevien epatarkkojen ja virheellisten tietojen oikaise-
mista seka pyytaa itsedan koskevien tietojen kasittelyn rajoittamista tai poistamista. Pyyntd osoite-
taan kirjallisesti rekisterin vastuuhenkildlle tai varahenkildlle. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteut-
tamasta poistoa laissa saadetyin perusteluin tai rekisterinpitajaa koskettavien velvollisuuksien ja
oikeuksien perusteella.

Jos katsot, etta tietosuojaoikeuksiasi on loukattu, ole yhteydessa rekisterinpitajaan. Rekisteroidylla
on oikeus tehda valitus rekisterinpitajan toimista valvontaviranomaiselle.
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