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Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus

¢ Osana hankkeiden toimenpiteita (kyselyt, tapahtumat, tydopajat, yhteiskehittdmisen erilaiset
tilaisuudet) seka ammattiopiston tutkimus-, kehitys- ja innovaatiotoiminnan (TKI toiminta)
toteuttamiseksi

¢ Osanatiedonkeruuta vaikutusten arvioimiseksi ja tavoitteiden saavuttamista seka hankkeen
aikaisen itsearvioinnin toteutumiseksi

e Tilaisuuksiin ja tapahtumiin ilmoittautumisen yhteydessa

¢ Sidosryhmayhteistyon hoitamiseksi ja hankkeen toimenpiteista ja tuloksista tiedottami-
seen

Joidenkin tietojen osalta henkildtietojen kasittely perustuu suostumukseen, esimerkiksi nimen jul-
kaiseminen mediassa.

Henkilotietojen késittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely perustuu hankesuunnitelman mukaisten toimenpiteiden, tilaisuuksien ja
tapahtumien jarjestamisen toteuttamiseen. Hankkeen toimenpiteisiin osallistuvien henkildiden
tunnistetietojen kasittely perustuu lomakkeella (sahkodinen tai paperinen) annettuun nimenomai-
seen suostumukseen tietojen kerdamiseen ja tallentamiseen. Oikeusperusteena henkilotietojen
kasittelylle on yleinen etu eli yleista etua koskeva tehtava tai tilastointi, EU yleinen tietosuoja-ase-
tus ja tietosuojalaki. Henkildtietoja kasitelladn myds oikeutetun edun perusteella esimerkiksi
markkinoinnin, sidosryhmayhteistyon ja asiakassuhteiden hoitamisessa.

Henkilotietojen kasittely tieteellisessa tutkimuksessa perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetuk-
seen seké kansalliseen tietosuojalakiin. Tieteellinen tutkimus on tietosuoja-asetuksen
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tarkoittama yleisen edun mukainen tehtava, jolloin yleisen edun mukainen tieteellinen tutkimus on
kasittelyperuste henkildtiedoille (Tietosuojalaki). Tietosuoja-asetuksessa (resitaali 159) tutkimuk-
sen kasite kattaa myds TKI-toiminnan.

Edella mainittu rekisterinpitajan oikeutettu etu voi olla olemassa esimerkiksi, kun rekisteroidyn ja
rekisterinpitajan valilld on merkityksellinen ja asianmukainen suhde, joka syntyy, kun rekisterdity on
rekisterin kayttotarkoitukseen liittyvassa suhteessa rekisterinpitajaan, ja kun kasittely tapahtuu tar-
koituksiin, joita rekisterdity on kohtuudella voinut odottaa henkilotietojen kerdamisen ajankohtana
ja sen yhteydessa.

Mita henkilotietoja kasittelemme

Kerattavat henkilotiedot riippuvat hankkeen tyypista.

Hankkeet voivat olla rahoittajan paatdksella tyyppia, jossa varsinaisena kohderyhmana ei ole hen-
kildita. Talloin hankkeessa ei kerata rahoittajan maarittelemia osallistujatietoa (kts. mydhemmin
alta). Hankkeen tyopajoihin ja muihin tapahtumiin osallistuminen voi vaatia ilmoittautumista tai
muita nimitietojen antamista seka hankkeen arviointiosuuksiin liittyy taustatietojen kerdamista eri-
laisten kyselyjen ja palvelumuotoilun tyovélineiden kdytdn muodossa.

Rahoittajan paatokselld hanketyyppi voi olla myds sellainen, jossa hankkeen kohderyhmana on
henkiloita. Talldin hankkeen on kerattava hankkeeseen osallistuvien henkilotiedot (Rahoituslaki
568). Osallistujalla tarkoitetaan hankkeen kohderyhmaan kuuluvaa henkiléa, joka on hankkeen toi-
minnan kohteena. Hankkeeseen osallistuva henkild ilmoittaa itse omat aloitus- ja lopetusvaiheen-
tietonsa kirjautumalla EURA 2021- jarjestelman osallistujaseurantaosioon. Henkildn on todennet-
tava henkilollisyytensa, mika tapahtuu kirjautumisen vaatiman suomi.fi- tunnistautumisen kautta.
Mikali henkilolla itsellaan ei ole mahdollisuutta kirjautumiseen, tulee hanketoteuttajan todentaa
osallistujan henkilollisyys ja taman jalkeen tallentaa osallistujaa koskevat tiedot jarjestelmaan.

Hankkeiden toimenpiteisiin (tydpajat, tapahtumat, seminaarit, foorumit ym.) osallistuvilta kerataan
henkilon tunniste- ja yhteystiedot: nimi, tarvittaessa osoite, sdhkdposti ja puhelinnumero seka or-
ganisaatio misséa tyoskentelee.

ESR-rahoitteisten hankkeiden toimenpiteisiin (tyopajat, tapahtumat, seminaarit, foorumit ym.)
osallistuvilta keratdan ESR-asetuksen (EU1304/2013) mukaisesti asetuksen vaatimat tiedot:
« Henkildon tunniste- ja yhteystiedot: nimi, henkilétunnus, osoite, sdhkdposti ja puhelinnu-
mero
o Tyollisyystilanne: mahdollinen tyottdmyyden kesto, tydeldman ulkopuolella olo tai tydssa-
oloon liittyvat tiedot
o Koulutus: suoritetun koulutuksen aste
e Muut taustatekijat: ulkomaalaistaustaisuus tai vahemmistoon kuuluminen, vammaisuus ja
aseman heikkous tydomarkkinoilla.
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Hankkeet vastaavat siita, ettad henkilotietoja kasitelldaan asianmukaisesti tietosuoja ja tietoturva
toteutuen.

Mista lahteista henkilotiedot kerataan ja kuka henkilotietoja kasittelee

Tapahtumat, tydpajat, yhteiskehittdmisen foorumit ja muut mahdolliset tapahtumat.

Tiedot kerataan ilmoittautumislomakkeella tapahtumien mainonnan yhteydessa tai osana
vaikuttavuuden arvioinnin eri osioita tai tapahtumassa osallistujien itse tayttamaan
osallistujalistaan tai tydpajojen / tapahtumien / seminaarien / foorumien yhteydessa.
Henkilotietoja kasittelevat henkilot, joilla on tydtehtaviin perustuva tarve ja oikeus kasitella rekiste-
rin henkilotietoja.

Tietojen séilytysajat ja suojaaminen

Sailytysajat perustuvat arkistolakiin ja lainsaadantoon seka Eduko konsernin tiedonohjaussuunni-
telmaan. Hankkeen aineistot ja materiaalit, jotka saattavat sisaltad myos henkildtietoja, arkistoi-
daan rahoittajan vaatimusten ja Edukon kaytantdéjen mukaan 10 vuodeksi.

Tiedot on tallennettu tietojarjestelmaan. Edukossa kaytetdan hankkeiden tietojarjestelmina Micro-
soft pilvipalveluita (Teams ja OneDrive), joihin kayttajilld on henkilokohtaiset kayttajatunnukset.
Jarjestelman tietoihin paasevat ja niita kayttavat vain ne rekisterinpitajan henkilot, joilla tyonsa
puolesta on niihin oikeus. Jarjestelmaan tallennetut tiedot ovat kayttajaoikeuksin rajatun ryhman
kaytdssa.

Sellaisissa ESR+-hankkeissa, joissa on osallistujia, osallistujatietojen keraamiseen kaytetaan
EURA2021- jarjestelmaa, jonka kaytosta maarataan laissa 757/2021 (laki alueiden kehittamiseen
Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan hankkeiden rahoittamisesta). Osallistujatietojen keraa-
miseen ei kayteta muita jarjestelmia, eika erillisiad paperilomakkeita. Naiden tietojen kerddmisessa
noudatetaan EURA2021-jarjestelman tietosuojakaytantoa.

Kenelle luovutamme tietojasi
Henkilotietojasi ei luovuteta kolmansille osapuolille eli hanketoimijoiden ulkopuolisille toimijoille.
Luovutetaanko tietoja EU:n ulkopuolelle

Emme siirra tietoja Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle. Tietoja ei
siirreta rekisterinpitajan toimesta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Edukossa kaytetaan tallennustilana Microsoft pilvipalveluita (Teams ja OneDrive).

Microsoft kasittelee paasaantoisesti tietoja EU/ETA-alueella ja alueellisissa tietokeskuksissa.
Microsoft on sitoutunut toimimaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisesti. Microsoftin
tietosuojalauseke on luettavissa osoitteesta: https://privacy.microsoft.com/fi-Fl/privacystatement
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Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada paasy itseaan koskeviin tietoihin laissa saaddetyin perustein. Rekis-
teroidylla on lisdksi oikeus pyytaa itseaan koskevien epatarkkojen ja virheellisten tietojen oikaise-
mista seka pyytaa itsedan koskevien tietojen kasittelyn rajoittamista tai poistamista. Pyyntd osoite-
taan kirjallisesti rekisterin vastuuhenkildlle tai varahenkilolle. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteut-
tamasta poistoa laissa sdadetyin perusteluin tai rekisterinpitajaa koskettavien velvollisuuksien ja
oikeuksien perusteella.

Jos katsot, etta tietosuojaoikeuksiasi on loukattu, ole yhteydessa rekisterinpitajaan. Rekisteroidylla
on oikeus tehda valitus rekisterinpitajan toimista valvontaviranomaiselle.
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